HAMILINE PAY KAYIT SISTEMIiS VE iSLEM KURALLARI YONERGESI

Tanimlar

MADDE 3

1) Bu Yonergede gegen;

¢) HPKS: Paylari kayden izlenmeyen sirketlerin hamiline
yazil pay sahipleri ile sahip olduklari paya iligkin kayitlarin
tutuldugu elektronik alt yapiyi,

d) Kanun: 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayili Turk Ticaret
Kanununu,

e) MKK: Merkezi Kayit Kurulugu Anonim Sirketini,

f) MKS: Merkezi Kaydi Sistemi,

g) MKK Sicil Numarasi: MKK Uyeleri tarafindan MKK
sisteminde tanimlanmis hesaplar i¢in bildirilen hesap sahibi
yatirmci kimlik bilgileri kapsaminda olusturulan ve ilgili
yatrrmcinin tekilligini saglayan numaradir.

h) Merkezi Sicil Kayit Sistemi (MERSIS): Ticaret sicili
islemlerinin elektronik ortamda yarataldugu, ticaret sicili
kayitlari ile tescil ve ilan edilmesi gereken igeriklerin dizenli
olarak depolandigi ve elektronik ortamda sunuldugu, Ticaret
Bakanligi ile Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi nezdinde
olusturulan ve igletilen merkezi ortak veri tabanini da iceren

bilgi sistemini,

1)

Bu Ybnergede gecen;

de) HPKS: Paylar kayden izlenmeyen sirketlerin hamiline
yazill pay sahipleri ile sahip olduklari paya iliskin kayitlarin
tutuldugu elektronik alt yapiyi,

ed) Kanun: 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayih Turk Ticaret
Kanununu,

fe) MKK: Merkezi Kayit Kurulugu Anonim Sirketini,

of) MKS: Merkezi Kaydi Sistemi,

hg) MKK Sicil Numarasi: MKK dyeleri tarafindan MKK
sisteminde tanimlanmis hesaplar icin bildirilen hesap sahibi
yatrmci  kimlik bilgileri kapsaminda olusturulan ve ilgili
yatrrmcinin tekilligini saglayan numaradir.

i) Merkezi Sicil Kaytt Sistemi (MERSIS): Ticaret sicili
islemlerinin elektronik ortamda yaratuldugu, ticaret sicili kayitlari
ile tescil ve ilan edilmesi gereken igeriklerin duzenli olarak
depolandigi ve elektronik ortamda sunuldugu, Ticaret Bakanligi
ile Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi nezdinde olusturulan ve

isletilen merkezi ortak veri tabanini da igeren bilgi sistemini,




1) Sirket: 6362 saylli Kanunun 13’nct maddesi uyarinca
paylari kayden izlenen sirketler disinda kalan ve hamiline
yazili pay senedi ihrag eden anonim girketi,

i) Sirket Temsilcisi: Sirketlerin ticaret siciline tescilli
bulunan MERSIS’e kayith mevcut sirket temsilcileri ile sirket
temsilcisi tizel kisi olan sirketlerin, ilgili tizel kisiler adina
hareket etmek (izere ticaret siciline tescili MERSIS’e kayitli
mevcut gergek kisi temsilcilerini

j) Teblig: Hamiline Yazili Pay Senetleri’'nin Merkezi Kayit
Kurulusuna Bildiriimesi ve Kayit Altina Allnmasi Hakkinda
Tebligi,

1) Sirket: 6362 sayli Kanunun 13'ncd maddesi uyarinca
paylari kayden izlenen sirketler disinda kalan ve hamiline yazili
pay senedi ihrag eden anonim girketi,

ki) Sirket Temsilcisi: Sirketlerin ticaret siciline tescilli bulunan
MERSIS’e kayith mevcut sirket temsilcileri ile sirket temsilcisi
tuzel kisi olan sirketlerin, ilgili tizel kisiler adina hareket etmek
Uzere ticaret siciline tescili MERSIS’e kayith mevcut gergek kisi
temsilcilerini

lf) Teblig: Hamiline Yazii Pay Senetleri’nin Merkezi Kayit
Kurulusuna Bildiriimesi ve Kayit Altina Alinmasi Hakkinda Tebligi,

Genel ilkeler

MADDE 4

MADDE/ MEVCUT ICERIK

GUNCELLEME/YENI

6) Hamiline yazili pay senetlerini HPKS’de kaydeden sirketlerin listesi,
MKK internet sitesinin HPKS sayfasindan sorgulanabilir.

6) Hamiline yazili pay senetlerini HPKS’de kaydeden sirketlerin listest
bilgileri, MKK internet sitesindekiia Saklama Hizmetleri/HPKS Hamiline
Kayitl Pay Bilgisi HRKS sayfasindan MERSIS numarasiile sorgulanabilir.




11) Miicbir sebepler nedeniyle islemlerin MKK tarafindan yapilacak
olmasidurumunda;islemin yaziliolarak, dayanak bilgive belgeleriigerir
sekilde, sirketitemsile yetkili kisilerce MKK’ya génderilmesi gerekir. Pay
sahipleritarafindaniletilecek pay devirislemiicin ise; pay sahibi, adres,
cep telefonu, e-posta bilgileri ile pay bilgilerinin, kimlik fotokopisi ve
paya ait basili gorlntlyl icerir sekilde noter onayli olarak yazili
gonderilmesi gerekir.

11) Micbir sebepler nedeniyle islemlerin MKK tarafindan yapilacak olmasi
durumunda; islemin yazili olarak, dayanak bilgi ve belgeleriicerir sekilde,
sirketi temsile yetkili kisilerce MKK’ya gonderilmesi gerekir. Pay sahipleri
tarafindan iletilecek pay devirislemi igin ise; pay sahibi bilgisi, adres, cep
telefon numarasid, e-postabilgileri, devralan tiizel kisilik ise vergi dairesi ve
vergi dairesi kodu,He pay bilgileriainile; kimlik fotokopisi, tiizel kisilikte vergi
levhasi-ve payaait basiligorintinyin ieerirsekidenoter onayliolarak yazil
gonderilmesi gerekir. Yapilacak bildirimlerin licrete tabi olmasi halinde
Madde 12 kapsaminda hareket edilmelidir.

13) HPKS 08:45 -23:00, saatleri araliginda hizmetverir. MKK tarafindan
gerekli goriilen hallerde 6nceden duyurulmak suretiile sistem calisma
saatlerinde diizenleme yapilabilir. Uygulamalara iliskin operasyonel
destek, haftaici mesai saatleri (09:00— 18:00) icerisinde alinabilir.

13) HPKS 08:45 -23:00, saatleri araliginda hizmet verir. MKK tarafindan
gerekli gorilen hallerde 6nceden duyurulmak sureti ile sistem calisma
saatlerinde diizenleme yapilabilir. Uygulamalarailiskin operasyonel destek,
444 0 655 numarali musteri destek hattindan hafta i¢i mesai saatleri (09:00
—18:00) icerisinde alinabilir.

Sirket Temsilcisi Islemleri

MADDE 5 -

2) Sirket temsilcileri, HPKS'de sirket tanimlama islemi sirasinda
goriintiilenecek olan MERSIS te kayitli sirket bilgilerini kontrol ederek,
kayitlarin gercege uygun ve dogru olusturulmasini saglamaktan
sorumludurlar. HPKS’de kayitli sirket bilgilerindeki degisiklikler, giinl ik
olarak MERSIS sisteminden alinan degisiklik géren verilerin HPKS'de
guncellenmesiilesaglanir.

2) Sirket temsilcileri, HPKS'de sirket tanimlama islemi sirasinda
gorintilenecek olan MERSIS’te kayith sirket bilgilerini kontrol ederek,
kayitlarin  gercege uygun ve dogru olusturulmasini saglamaktan
sorumludurlar. HPKS’de kayithi sirket bilgilerindeki degisiklikler, ginlik
olarak MERSIS sisteminden alinan degisiklik géren verilerin HPKS’de
glincellenmesi He glinsonu itibariyle saglanir.




3) HPKS’de birden fazla sirket icin temsilci kaydi bulunan kisilere
yapilacak bildirimler, islem yapilan sirket kaydinda belirtilen cep
telefonu numarasive/veyae-posta adresine gonderilir.

3) HPKS’de islem yapilan sirket icin bildirilen e-posta adresine, HPKS'de
yapilanislemlere ait bildirimlerbirdentfazlasirketicintemsileikaydrbulunan
telefonunumarasrve/veya-e-postaadresine gonderilir.

4) Sirket temsilcilerinin yetki siiresinin sona ermesi halinde HPKS sistemine
girissaglanamaz.

Sirketler Tarafindan Yapilacak Pay Sahibi Bildirim islemleri

MADDE 6 -

4) Uygun formatta aktarilan dosya iceriginde yer alan pay sahibi
bilgilerinin HPKS, MERNIS ve Maliye veritabaninda yer alan veriler ile
uyumu kontrol edilerek tutarli olmasi durumunda sisteme kaydedilir.
MKK Sicil numarasibulunmasidurumundabu veri de dosyadailetilir.

4) Uygun formatta aktarilan dosya iceriginde yeralan pay sahibi bilgilerinin
HPKS; MKS, MERNIS ve Maliye veritabaninda yer alan veriler ile uyumu
kontrol edilerek tutarli olmasi durumunda sisteme kaydedilir. MKK Sicil
numaras! bulunmasidurumunda bu veri de dosyadailetilir.

8) Pay sahibine ait adl, soyadi, unvani, uyrugu, adres ve iletisim bilgileri
gerekli durumlarda sirket temsilcileri tarafindan dosya aktarim islemi
ile giincellenir.

8) Pay sahibine ait bilgilerden adi, soyadi, unvani, uyrugu, adres ve iletisim
bilgileri gerekli durumlarda sirket temsilcileri tarafindan dosya aktarim
islemiile glincellenir.

Sirketler Tarafindan Yapilacak Pay Bildirim islemleri

MADDE 7 -

1) HPKS’de pay sahipleriicin sirketler tarafindan paylara ait bilgiler,
sirket temsilcileri tarafindan; sira numarasi, islem tird, kimlik tipi,
kimlik numarasi, ad, soyad, unvan, pay tertip no, pay grubu, pay itibari

1) HPKS’de pay sahiplerine ait iein-sirketlertarafindan-paylara iliskinait
bilgiler, sirket temsilcileri tarafindan; sira numarasi, islem tird, kimlik tipi,
kimlik numarasi, ad, soyad, unvan, pay tertip no, pay grubu, pay itibari




degeri, pay adedi, pay tutar(TL), Sirket sira numarasi, ve agiklama
bilgilerinin excel dosya formatinda hazirlanarak sisteme aktariimasi ile
kaydedilir.

degeri, pay adedi, pay tutari(TL), Sirket sira numarasi, varsa Yonetim kurulu
karar tarihi, Yonetim Kurulu kararsayisi ve agiklama bilgilerinin excel dosya
formatinda hazirlanarak sisteme aktarilmasiile kaydedilir.

3) MKK referans numarasi, senetlerin heniiz basilmamis olmasi
durumunda; Sirket tarafindan bastirilacak senet bilgileri icerisine
eklenerek senet basimi gerceklestirilir. Sirketler tarafindan diizenleme
oncesi bastirilmis olan pay senetlerinin pay sahipleri tarafindan
HPKS’ye kaydedilmek lizere teslim edilmesi durumunda ise; Sirket
tarafindan HPKS’ye pay sahibi ve pay bildirimi yapilir. Bu bildirim ile
MKK tarafindan Uretilerek Sirkete bildirilen MKK referans numarasi
Sirkettarafindan, gorilebilecek sekilde senetlerin Gizerineyazilir.

3) MKK referans numarasl, senetlerin heniiz basiimamis olmasidurumunda;
sSirket tarafindan bastirilacak senet bilgileri igerisine eklenereksenet basimi
gerceklestirilir.

4) Sirketler tarafindan diizenleme 6ncesi bastirilmis olan pay senetlerinin
pay sahipleri tarafindan HPKS’ye kaydedilmek lizere teslim edilmesi
durumundaise; sSirket tarafindan HPKS’ye dnce pay sahibi ardindan ve pay
bildirimi yapilir. Bu bildirim ile MKK tarafindan uretilerek sSirkete bildirilen
MKK referans numarasisSirket tarafindan, senetlerintizerine-gorilebilecek
sekilde senetlerin Gzerine yazilir ve imzaya yetkili en az iki kisi tarafindan
imzalanir.

10) Kesir makbuzlarinin ve ilmihaberlerin bildirimi yapilamaz.

Devir Bildirim islemleri

MADDE 8 -

2) Devirbildirimi devralan pay sahibi (tlizel kisi pay sahipleriigin sirket
temsilcileri), tarafindan dogrudan vyapilacak ise, bu bildirim e-
YATIRIMCI uygulamasinin bu ise 6zglilenmis alanindan yapilir.

2) Devir bildirimi devralan pay sahibi (tlzel kisi pay sahipleri igin sirket
temsilcileri), tarafindan dogrudan yapilacak ise, bu bildirim e-YATIRIMCI
uygulamasinin bu ise 6zgilenmis alanindan HPKS uygulamasina, “Pay
Sahibi” girisinden baglanilarak gerceklestirilir. HPKS’de pay devir islemleri;
devralan pay sahibi bilgilerinin, pay bilgilerinin, MKK Referans Numarasi ve

3) HPKS’de pay devir islemleri; devralan pay sahibi bilgilerinin ve pay
bilgilerinin MKK Referans Numarasi ve acgiklama bilgisi ile girilmesi
seklinde gergeklestirilir.

aciklama bilgisiilegirilmesi seklinde gerceklestirilir.yapthe
3} HPKS’ eviristernter I b biletorim

3) Bildirim isleminde payin bir 6rneginin eklenmesi zorunlu olup aksi
takdirde devir bildirim islemi gerceklestirilemez.




5) Bildirime pay senedinin bir 6rnegi eklenmesi uygulamasina MKK
tarafindan bu uygulamanin devreye alinmasisonrasinda baslanir

Genel Kurul islemleri

MADDE 9 -

2) Genel kurul giiniinden bir 6nceki gin, gin sonu kayitlan
cercevesinde pay sahipleri gizelgesi HPKS’de olusur. Liste genel kurul
glnl HPKS uygulamasindan sirket temsilcisitarafindan alinir.

2) Pay sahipleri cizelgesi genel kurul tarihinden bir glin 6nce Merkezi Kayit
Kurulusu tarafindan HPKS’deki glin sonu hak sahipligi kayitlari esas alinarak
hazirlanir. Hazirlanan pay sahipleri listesi genel kurul glini HPKS’den
sirketlerin erisimine sunulur.

3) Kanunun 1527'nci maddesi uyarinca genel kurul toplantisina
MKK'nin Elektronik Genel Kurul Sistemiile elektronik ortamda katilim
yonteminin uygulanacak olmasi halinde, bu madde uyarinca ayrica
talepte bulunulmasina gerek olmaksizin pay sahipleri cizelgesi
Elektronik Genel Kurul Sisteminden alinir.

3) Sirket temsilcilerinin yetkisiiresinin sona ermesinden dolayi HPKS'ye giris
saglanamamasi halinde, genelkurul taniminin MKK tarafindan yapilabilmesi
icinengecgenel kurultarihinden ikiis giini 6nce, sirketin; genel kurul tarihi,
saati, adresi ve varsa aciklama bilgileriile sisteme giris yapilamama sebebini
iceren talep yazisinin MKK’ya iletmesi gerekir. Pay Sahibi Cizelgesi licrete
tabi olup Madde 12 kapsaminda hareket edilmelidir. Genel kurul gini
olusan Pay Sahipleri Cizelgesi ilgili sirketin yazili talebinde belirtilecegi
elektronik posta adresine sifreli olarak gonderilir.




3) Kanunun 1527'nci maddesi uyarinca genel kurul toplantisina
MKK'nin Elektronik Genel Kurul Sistemiile elektronik ortamda katilim
yonteminin uygulanacak olmasi halinde, bu madde uyarinca ayrica
talepte bulunulmasina gerek olmaksizin pay sahipleri cizelgesi
Elektronik Genel Kurul Sisteminden alinir.

4)3} Kanunun 1527'nci maddesi uyarinca genel kurul toplantisina MKK'nin
Elektronik Genel Kurul Sistemi ile elektronik ortamda katilim yonteminin
uygulanacak olmasi halinde, bu—madde—uyarnea—ayrica—talepte
bulunutmasia-gerek-etmaksizin-pay sahipleri cizelgesi Elektronik Genel

Kurul Sisteminden alinir.

Bildirim Islemleri

MADDE 10 -

2) Kayith pay sahibi adina pay kaydi olusturma, giincelleme, devir ve
iptal islemi yapilmasidurumunda e-YATIRIMCI’da kayitliiletisim bilgileri
ile pay sahibine bilgilendirme yapilir. eYATIRIMCI uygulamasinda
iletisim bilgileri kayith olmayan pay sahibi bildirimleri sirketler
tarafindan bildirileniletisim adreslerine gonderilir. Bilgilendirme yerli
gercek kisilericin kisa mesaj ve/veya e-posta, tlizel ve yabanci gercek
kisileriginise e-postagonderimiile gergeklestirilir.

2) Kayith pay sahibi adina pay kaydi olusturma, glincelleme, devir ve iptal
islemi yapilmasi durumunda HPKS' dee-YAHRHME da kayitl temsilci ve pay

sahiplerinin_iletisim adreslerine Hetisim—bHgHeri—ite—pay——sahibine
bilgilendirme yapilir. eYAHRIMCHuygulamasinda—itetisim—bigileri—kayith

adreslerine-génderitir—Bilgilendirme yerli gercek kisiler icin kisa mesaj
ve/veyae-posta, tlizel ve yabancigercek kisilericin ise e-posta gopnderimi ile
gerceklestirilir.

Odeme islemleri

MADDE 12 -

Odeme islemleri

MADDE 12 -




1) Tebli§ uyarinca, MKK tarafindan verilecek hizmetler

kapsaminda, Kayit Ucreti, Bildirim Ucreti, Pay Sahibi Cizelgesi
Ucreti ve Devir Bildiim Ucret tahsilati icin HPKS

uygulamasindan islemler dahilinde o6deme sayfasina

yonlendirilir  ve kredi karti bilgileriyvle 6deme islemi

gerceklestirilir. Hizmete iliskin fatura ayrica gonderilmekte olup

diizenlenecek faturada yer alan bilgiler, sirketin MERSIS’ten

alinan ve HPKS've kavyit esnasinda  temsilcinin

onayladigi/bildirdigi bilgilerdir.

2) HPKS’de verilecek islemlere iliskin Ucretler;
a) Kayit Ucreti: Sirketin HPKS sistemine ilk kaydi

sirasinda odenir.

b) Bildirim Ucreti; Sirketin sisteme kaydedildigi yili takip

eden vyildan itibaren Sirket tarafindan HPKS'’ye yapilan

her bildirim icin 6denir. Ayni gin yapilan bildirimlerden

tek Ucret alinir. Pay sahibi bildirim ve pay bildirim

islemlerinden bu dogrultuda Ucret tahsil ediimektedir.

c) Pay Sahibi Cizelgesi Ucreti: genel kurul giinii sirket

temsilcisinin HPKS uygulamasindan “Pay Sahipleri

Cizelgesi’ni raporlayabilmesi icin 6denir.

d) Devir Bildirim Ucreti; Pay sahibi tarafindan her takvim

vilinda sisteme yapilan ilk devralma islem bildiriminde




3)

odenir. Ayni vil icinde vapilan diger bildirimlerden Ucret

tahsil ediimez. Devralma isleminde fatura, devralan

pay sahibi adina duzenlenir.

e) a, b ve ¢ maddelerindeki 6demeler icin hazirlanan

fatura sirket adina duzenlenir.

Haciz ve tedbire konu olan paylarin, bildirim islemlerinden

4)

Ucret alinmaz.

Muicbir sebep olarak kabul edilen durumlarda; MKK

5)

kullanicilar1 tarafindan yapilacak islemler dncesinde, hizmete

iliskin Ucretin bildirecek hesaba vyatirimasi ve dekontun

iletimesi gerekmektedir. Hizmete iliskin fatura ayrica

gonderilir.
So6z konusu (cretler, her yil Tirkiye Istatistik Kurumu

tarafindan TuUrkiye geneli icin hesaplanan Tuketici Fiyat

Endeksi ve Yurtici Uretici Fiyat Endeksinin, Aralik ayina iliskin

yilllk degisim oranlarinin aritmetik ortalamasi oraninda artirilir

ve MKK web sitesinde vyayinlanir. Yapillan hesaplama

sonucunda tespit edilen tutarlarda tam sayidan sonraki

kUsuratlar dikkate alinmaz.




